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SIPADI
(Sistem Informasi Memo dan Disposisi Naskah Dinas)

Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta



Proses Disposisi Naskah
Sistem Informasi Memo dan Disposisi Disipusda Purwakarta

Tata Usaha Melakukan Input 
Naskah Dinas (Surat Masuk)01

Notifikasi Masuk Ke WA Kepala
Dinas02



Sistem Informasi Memo dan Disposisi Disipusda Purwakarta

Kepala Dinas Memberikan
Instruksi Disposisi03

Notifikasi Masuk Ke Tujuan Disposisi04

Proses Disposisi Naskah



Sistem Informasi Memo dan Disposisi Disipusda Purwakarta

Penerima disposisi membuka
tautan terkait dan 
Menyelesaikan Disposisi

05

Status penyelesaian disposisi dapat dipanatu06

Proses Disposisi Naskah



Sistem Informasi Memo dan Disposisi Disipusda Purwakarta

Hasil penyelesaian
disposisi dapat dipantau
kapan saja dan dimana
saja

07

Proses Disposisi Naskah



Proses Pembuatan Memo
Sistem Informasi Memo dan Disposisi Disipusda Purwakarta

Kepala Dinas Membuat Memo 
Dinas01

Memo Berhasil Digenerate oleh 
sistem02



Proses Pembuatan Memo
Sistem Informasi Memo dan Disposisi Disipusda Purwakarta

Pegawai Menerima notifikasi
dan Memo dinas untuk
diselesaikan

04

Kepala Dinas Mengirim
Notifikasi Memo03



Notifikasi Whatsapp
Sistem Informasi Memo dan Disposisi Disipusda Purwakarta

Pesan Whatsapp berisikan
Naskah Dinas dan instruksi
penyelesaian disposisi



Generate Memo
Sistem Informasi Memo dan Disposisi Disipusda Purwakarta

Memo Dinas di Generate secara
langsung oleh sistem dan di 
distribusikan sesuai dengan
kebutuhan




